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О ведении электронного журнала (работа в системе Дневник.ру) 

1. Общие положения

1 .1 Настоящее Положение о ведении электронного журнала в системе Днев­
ник.ру (далее по тексту - Положение) разработано в соответствии с действующим 
законодательствоl}'! РФ в целях качественного исполнения правил и порядка рабо­
ты с системой электронного классного журнала и дневника обучающихся. 

1.2 Положение о ведении электронных учебных журналов и дневников обу­
чающихся - локальный нормативный акт образовательного учреждения, обеспе­
чивающий нормативно-правовые и информационные условия ведения докумен­
тооборота и учёта учебно-педагогической деятельности. 

1.3 Правовой основой разработки настоящего Положения являются следу­
ющие нормативно-правовые акты: 

Конституция Российской Федерации; 
Федеральный закон от 19.12.2005 № 160-ФЗ «О ратификации Кон­

венции Совета Европы о защите физических лиц при автоматизированной обра­
ботке персональных данных»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 (ред. от 21.07.2014 г.) № 152-ФЗ «О 
персональных данных»; 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Закон Российской Федерации от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образова­
нии в Российской Федерации"; 

постановление Правительства РФ от 17.11.2007 № 781 «Об утвержде­
нии Положения об обеспечении безопасности персональных данных при их обра­
ботке в информационных системах персональных данных»; 











• список зачисленных в учебное заведение обучающихся;
• график учебного процесса техникума;
• список преподавателей по группам.

В течение одной недели после получения сообщения от администратора си­

стемы об открытии учебного года контролирует публикацию расписания Учебной 

частью; 
• контролирует внесение изменений в расписание уроков на про-

тяжении учебного года; 
• контролирует работу преподавателей в системе, выдачу учеб-

ных часов согласно учебной нагрузке, один раз в месяц проверяет выгруженные 

из Дневника.ру данные; 

техникума. 

• получает отчеты от педагогов за учебный период раз в семестр;
• использует встроенные отчеты для административных целей

5.3 Начальник научно-методического отдела 
• проверяет тематическое планирование на учебный год, загру-

женное в Дневник.ру в начале каждого учебного семестра; 
• один раз в месяц проверяет выгруженные данные из Дневни-

ка.ру, на соответствие тем проведенных занятий темам указанным в Рабочей про­
грамме дисциплины. 

5.4 Ответственные за учебное расписание занятий (Заведующий учебной 
частью, Заведующий отделением №3, Заведующий заочным отделением) в тече­
нии одной недели с начала учебного семестра/сессии публикует утвержденное 
директором техникума расписание в системе Дневника.ру. 

5.5 Ответственный за работу с электронными журналами (заведующий 
учебной частью) отвечает за работу системы: 

контролирует работу системы, о неисправности сообщает системному 
администратору техникума; 

вводит новых преподавателей в систему; 

бавления; 
выдает/восстанавливает пароли и логины пользователям по мере до-

обучает преподавателей работе в системе; 
оказывает консультационную помощь при заполнении данных в элек­

тронном журнале; 
проверяет наличие необходимых сведений в электронном журнале; 
ежемесячно проводит анализ ведения электронных журналов, выгру­

жает данные из Дневника.ру. Проверяет и отдает на сверку выданных учебных 
часов заместителю директора по учебной работе и на соответствие тем 
проведенных занятий темам указанным в Рабочей программе дисциплины 
начальнику научно-методического отдела. В конце учебного года, распечатывает 
сшивает и подписывает ежемесячные выгруженные  копии журнала и передает на 
хранение в архив.               .     Ежедневно вносит в расписание уточнения и замены занятий, 
заблаговременно оповещает преподавателей и студентов, размещая замену 
учебных занятий Дневнике.ру не позднее 14:00 предшествующего дня; 

открывает учебный год в первую неделю сентября, вводит в систему: 










